| nstructivo para la capturay actualizacion
de informacién general delas I nstituciones participantesen €
CONPAB-IES

El presente instructivo tiene como finalidad explicar los pasos que hay que seguir
parala capturay/o actualizacion de los datos generales de cada institucion participante en el
CONPAB-IES através del web.

Lo primero que habra de hacerse es ingresar a la pagina web del CONPAB con la
siguiente direccion http://www.conpab.uaslp.mx en donde se desplegard la siguiente
pantalla principal.
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Enseguida dar un clic con & botdn izquierdo del “mouse” sobre el boton de
integrantes, accion con la cual se desplegara una pantalla con €l listado de Instituciones de

Ecuacion Superior (IES) participantes en e CONPAB, ta y como se muestra a
continuacion.



e e Bt et b ﬁ

- 8 4 3.8 .3 3k 3 3w
T d e
e e o i e o o T st iy
- ESHAFE] AGSNTIoHE FAMIL A8 AT S BT AR =
E..-l
.'r'l!".! DWNECTORK DF IWTESRANTES
I 10 T8 B
R ! A
[
= = =

Dedl listado de instituciones debera elegir aquella que se quiera revisar, teniendo dos
posibilidades:

1. Que lainstitucién seleccionada no tenga informacion que desplegar y aparezca un
mensaje indicando esta situacion, con la posibilidad de ingresarle datos mediante la
identificacion y autorizacion paraello.

2. Que lainstitucion seleccionada tenga informacion y se despliegue, contando para su
actualizacion con una liga que nos permitira hacer actualizaciones mediante la
identificacion previa del usuario.



Procedimiento para agregar informacion por primeravez

Partiendo del hecho de que la institucion seleccionada no tiene informacion que
desplegar y aparece un mensaje indicando esta situacion, se deberd dar un clic en donde se
indicatal y como se muestra a continuacion.
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A continuacion aparece la siguiente pantalla:
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En esta pantalla se debera seleccionar del listado lainstitucion aingresarle datos, asi
como € “password” o palabra clave que habilitara el ingreso de los datos (paraingresar ala



captura o modificacion de datos debera contar una clave personal por institucion, y de
contar con elladebera solicitarlaalalLic, AnaLilian Moyadel Colegio de Sonora).

Una vez seleccionada la Institucion y haber dado €l password correcto, se entrara a
lasiguiente pantalla:

Esta pantalla sirve para capturar |os datos generales de la institucion, asi como de la
entidad coordinadora de Bibliotecas y es obligatorio llenar el campo de la Red a la que
pertenece lainstitucion, de lo contrario no se podra guardar la informacion.

Habiendo ingresado los datos, a fina de la forma existen dos botones: uno de
enviar y otro para borrar todo. El primero envia la informacién a servidor de datos para

guardarla, y el segundo simplemente limpialaforma.
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Asi mismo, a inicio de la forma se tienen dos botones que apoyan a dar de alta o
modificar servicios y colecciones respectivamente. En ambas opciones aparecen los
listados de colecciones 0 servicios que se tienen capturados y sobre los cuaes se pueden
hacer cambios, y para que se guarden habra que dar clic en Guardar cambios.
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En e caso de querer insertar un nuevo servicio o coleccion, se cuenta con un
renglon en donde se debera ingresar la informacion y enseguida presionar € botén de
Guardar nuevo servicio/coleccion. De haberse realizado € cambio se indicara su
actualizacion y se debera de dar un clic en clic aqui para regresar a ingresar otro dato o en
salir pararegresar ala pantallaprincipal de modificar datos.



Procedimiento para actualizar informacion

Cuando la ingtitucion seleccionada tiene informacion amacenada y esta se
despliega, a principio de los datos se tiene una liga que permite hacer actualizaciones
mediante laidentificacion del usuario, paralo cua hay que dar un clic en Cambiar Datos.
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A continuacion aparece la siguiente pantalla:
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Modificar Datos
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En esta pantalla se debera seleccionar del listado lainstitucion aingresarle datos, asi
como €l “password” o palabra clave que habilitara el ingreso de los datos (paraingresar ala



captura o modificacion de datos debera contar una clave personal por institucion, y de
contar con elladebera solicitarlaalalLic, AnaLilian Moyadel Colegio de Sonora).

Una vez seleccionada la Institucion y haber dado €l password correcto, se entrara a
lasiguiente pantalla:

Esta pantalla sirve para capturar |os datos generales de la institucion, asi como de la
entidad coordinadora de Bibliotecas y es obligatorio llenar el campo de la Red a la que
pertenece lainstitucion, de lo contrario no se podra guardar la informacion.

Habiendo ingresado los datos, a fina de la forma existen dos botones: uno de
enviar y otro para borrar todo. El primero envia la informacién a servidor de datos para

guardarla, y el segundo simplemente limpialaforma.
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Asi mismo, a inicio de la forma se tienen dos botones que apoyan a dar de alta o
modificar servicios y colecciones respectivamente. En ambas opciones aparecen los
listados de colecciones 0 servicios que se tienen capturados y sobre los cuaes se pueden
hacer cambios, y para que se guarden habra que dar clic en Guardar cambios.
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En e caso de querer insertar un nuevo servicio o coleccion, se cuenta con un
renglon en donde se debera ingresar la informacion y enseguida presionar € botén de
Guardar nuevo servicio/coleccion. De haberse realizado € cambio se indicara su
actualizacion y se debera de dar un clic en clic aqui para regresar a ingresar otro dato o en
salir pararegresar ala pantallaprincipal de modificar datos.



